Geschéiftsordnung Zweckverband Fundtiere

GESCHAFTSORDNUNG

fiir die Verbandsversammlung des
Zweckverbandes Fundtiere Segeberg West

Aufgrund des § 5 Abs. 6 des Gesetzes liber kommunale Zusammenarbeit (GkZ) in Verbin-
dung mit § 34 der Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein und des § 7 Abs. 3 der Ver-
bandssatzung hat sich die Verbandsversammlung des Zweckverbandes Fundtiere Segeberg
West am 11.09.2007 nachstehende Geschiftsordnung gegeben:

Vorbemerkung

Personenbezogene Bezeichnungen gelten fiir Ménner in der ménnlichen und fiir Frauen in der
weiblichen Sprachform.

I Verbandsversammlung, Vorsitzender
§1
Erstes Zusammentreffen der Verbandsversammlung

Die Verbandsversammlung wird zu ihrer ersten Sitzung vom bisherigen Vorsitzenden der
Verbandsversammlung spitestens zum 90. Tag nach der Gemeinde- und Kreiswahl einbe-
rufen (§ 9 Abs. 7 GkZ).

§2
Vorsitzender der Verbandsversammlung

(1) Der Vorsitzende der Verbandsversammlung ist zugleich Verbandsvorsteher. Er beruft die
Verbandsversammlung nach MaBgabe der Verbandssatzung ein und bestimmt Ort und Zeit
des Zusammentritts.

(2) Der Vorsitzende erdffnet, leitet und schliefit die Sitzungen der Verbandsversammlung. In
den Sitzungen handhabt er die Ordnung und iibt das Hausrecht aus (§ 37 GO).

IL. Vorbereitung der Sitzung der Verbandsversammlung

§3

Tagesordnung

(1) Der Vorsitzende setzt die Tagesordnung fest; diese ist in der Ladung aufzunehmen.
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(2) Der Vorsitzende muss eine Angelegenheit auf die Tagesordnung setzen, wenn €s ein
Drittel der gesetzlichen Zah! der Mitglieder der Verbandsversammlung spétestens drei Tage
vor Versendung der Einladung schriftlich verlangt. Ist innerhalb von vier Wochen nach Ein-
gang des Antrages beim Vorsitzenden eine Sitzung vorgesehen, so braucht in der Regel eine
besondere Sitzung nicht einberufen zu werden.

(3) Verhandlungspunkte, die auf Antrag in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden sollen,
sind in der Tageserdnung am Schluss aufzufithren. Beschlussvorlagen sind der Ladung beizu-

fligen.

(4) Beraten wird in der durch die Tagesordnung festgesetzten Reihenfolge. Der Vorsitzende
kann die Reihenfolge der Beratungsgegenstinde mit Zustimmung der Mehrheit der anwesen-
den Mitglieder der Verbandsversammlung éndern.

(5) Uber Angelegenheiten, dic nicht auf der Tagesordnung stehen, kann nicht beschlossen
werden. Die Verbandsversammlung kann jedoch die Tagesordnung uwm dringende Ange-
legenheiten erweitern; der Beschluss bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen
Zahl der Mitglieder der Verbandsversammlung (Dringlichkeitsantrag).

(6) Die Verbandsversammlung kann einen Beratungsgegenstand von der Tagesordnung mit
einfacher Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Verbandsversammiung absetzen.

§4
Teilnahme an Sitzungen der Verbandsversammlung

(1) Jedes Mitglied der Verbandsversammlung ist zur Teilnahme an Sitzungen der Verbands-
versammlung verpflichtet. Wer an einer Sitzung aus wichtigem Grunde nicht teilnehmen
kann, hat die Einladungsunterlagen rechtzeitig seiner Stellvertretung zu iibergeben.

(2) An den Sitzungen der Verbandsversammlung nehmen ferner die vom Verbandsvorsteher
beaufiragten Angehdrigen der geschéftsfithrenden Verwaltung teil. Jedes Verbandsmitglied
kann Angehorige der eigenen Verwaltung hinzuzichen.

(3) Dariiber hinaus kann die Verbandsversammlung Sachverstindige und andere Personen zur
Teilnahme an ihren Sitzungen zulassen.

) §5 ]
Offentlichkeit der Sitzungen, Ausschluss der Offentlichkeit

(1) Die Sitzungen der Verbandsversammlung sind grundsétzlich 6ffentlich,

(2) Wenn iiberwiegende Belange des 6ffentlichen Wohls oder berechtigte Interessen Einzel-
ner es erfordern, ist die Offentlichkeit auszuschlieBen. Antragsberechtigt sind die Mitglieder
der Verbandsversammlung und der Vorsitzende. Der Beschluss bedarf der Mehrheit von zwei
Dritteln der anwesenden Verbandsmitglieder. Uber den Antrag wird in nichtoffentlicher
Sitzung beraten und entschieden; ohne Aussprache wird in 6ffentlicher Sitzung entschieden.

(3) In nichtffentlicher Sitzung gefasste Beschliisse sind vor Schliefung der Sitzung dutch
den Vorsitzenden bekannt zu geben, wenn nicht iiberwiegende Belange des offentlichen
Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen.
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§6
Beschlussfahigkeit

(1) Die Verbandsversammlung ist beschlussfihig, wenn mehr als die Halfte ihrer gesetzlichen
Mitgliederzahl anwesend ist.

(2) Der Vorsitzende stellt die Beschlussfahigkeit zu Beginn der Sitzung fest. Die Verbands-
versammlung gilt anschlieBend als beschlussfihig, bis der Vorsitzende auf Antrag die Be-
schlussunfihigkeit feststellt. Die Beschlussfahigkeit kann nur nach Schluss der Beratung und
vor Beginn der Abstimmung angezweifelt werden, dabei zdhlt derjenige, der die Beschlussun-
féhigkeit geltend macht, zu den Anwesenden.

(3) Der Vorsitzenden muss- die Beschlussunfihigkeit auch ohne Antrag feststellen, wenn
weniger als drei Mitglieder der Verbandsversammlung anwesend sind.

gestellt worden und wird die Verbandsversammiung zur Verhandlung {iber denselben Ge-
genstand zum zweiten Mal einberufen, so ist die Verbandsversammlung beschlussfihig, wenn
mindestens drei stimmberechtigte Mitglieder der Verbandsversammiung anwesend sind. Bei
der zweiten Ladung muss auf diese Vorschrift hingewiesen werden.

IIT. Ablauf der Sitzungen, Unterrichtungspflicht des Verbandsvorstehers.

§7
Verwaltungsbericht

(1) Der Vorsitzende ist in seiner Funktion als Verbandsvorsteher verpflichtet, die Mitglieder
der Verbandsversammiung ausreichend iiber alle wichtigen Verwaltungsentscheidungen und
Anordnungen der Aufsichtsbeh6rden zu unterrichten.

(2) Als wichtige Angelegenheiten gelten insbesondere:
a) Verzégerungen oder Abweichungen in der Ausfilhrung der Beschliisse der
Verbandsversammlung,
b) wesentliche Abweichungen vom Haushalts- bzw. Finanzplan,
¢) Klagen gegen den Zweckverband,
d) Anwendung der Kommunalaufsichtsmittel nach §§ 123 - 127 GO,
€) Weisungen der Fachaufsichtsbehorden,
f) Priifungs- und Ordnungsberichte.

§8
Anregungen und Beschwerden

(1) Richten sich Anregungen oder Beschwerden an die Verbandsversammlung, so sind diese
unverziiglich dem Vorsitzenden zu iibermitteln.

(2) Anregungen und Beschwerden bediirfen der Schriftform. Miindlich vorgetragene An-.
regungen oder Beschwerden werden nicht beschieden.
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(3) Der anregenden oder beschwerdefiihrenden Person ist unverziiglich mitzuteilen, wann sich
die Verbandsversammlung voraussichtlich mit der Angelegenheit befasst.

§9
Anfragen der Einwohnerschaft

(1) In jeder Sitzung der Verbandsversammlung findet eine &ffentliche Einwohnerfragestunde
statt. In der Binwohnerfragestunde konnen Fragen zu Beratungsgegenstinden oder zu anderen
Angelegenheiten des Zweckverbandes gestellt werden.

(2) Die Binwohnérinnen und Einwohner aus dem Verbandsgebiet des Zweckverbandes, die
das 14. Lebensjahr vollendet haben, sowie die mit Sitz im Verbandsgebiet des Zweckver-
bandes unternchmerisch oder freiberuflich Tatigen haben unter Nennung ilwes Namens und
Angabe ihrer Wohnung bzw. ihres ortlichen Firmensitzes das Recht, Fragen zu stellen. Der
Vorsitzende kann verlangen, dass hierfiir ein Nachweis erbracht wird. Die Einwohnerfrage-

stunde dauert hochstens 30 Minuten.

(3) Jede Einwohnerin bzw. jeder Einwohner darf eine Frage und eine Zusatzfrage stellen. Ist
die Zeit nicht ausgeschdpft, hat jeder Fragesteller nochmals die Moglichkeit, weitere Fragen
zu stellen. Die Fragen, Vorschliige und Anregungen sind sachlich und méglichst kurz vorzu-
tragen und miissen eine kurze Beantwortung ermdglichen.

(4) Die Fragen, Vorschlige und Anregungen sollen miindlich vorgetragen werden. Sie werden
miindlich beantwortet. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden, erfolgt die Beant-
wortung schriftlich oder in der niichsten Einwohnerfragestunde. Eine Aussprache findet nicht
statt.

(5) Fragesteller, die aus Zeitgriinden nicht zu Wort kommen, solien als erste Fragesteller bei
der nichsten Einwohnerfragestunde beriicksichtigt werden.

(6) Der Vorsitzende ist berechtigt, einem Fragesteller das Wort zu entzichen oder eine bereits
gestellte Frage zuriickzuweisen, wenn diese unsachlich, nicht von allgemeinem Interesse oder
zu lang ist. Im Zweifel entscheidet iiber die Zuldssigkeit einer Frage die Verbandsver-
sammlung durch Beschluss.

§ 10
Anhdrung

(1) Einwohnerinnen oder Einwohner sowie Sachkundige, die von Beratungsgegenstinden der
Verbandsversammlung betroffen sind, kénnen in 6ffentlichen und nichtdffentlichen Sitzungen
der Verbandsversammlung angehdrt werden. Die Anhérung findet nur statt, wenn die Mit-
glieder der Verbandsversammlung dies im Einzelfall beschliefien. In der Anhdrung konnen
die Einwohnerinnen und Einwohner sowie die Sachkundigen ihre Auffassung zu dem Be-
ratungsgegenstand darlegen.

(2) Alle Mitglieder der Verbandsversammlung kdnnen Fragen an die Einwohnerinnen und
Einwohner sowie an die Sachkundigen richten. Wird anschlieend in nichtdffentlicher
Sitzung beraten und beschlossen, haben die Einwohnerinnen und Einwohner sowie die Sach-
kundigen zuvor den Sitzungsraum zu verlassen.
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(3) Auf Antrag eines Mitgliedes der Verbandsversammlung kann die Verbandsversammlung
beschlieBen, die Anhdrung zu beenden.

§11
Antrige und Vorlagen

(1) Jeder Beschluss der Verbandsversammlung setzt einen Antrag oder eine Vorlage voraus.
Vorlagen werden vom Verbandsvorsteher eingebracht.

(2) Antrige auf Beschlussfassung kénnen vom Vorsitzenden und von jedem einzelnen Mit-
glied der Verbandsversammilung gestellt werden.

(3) Antriige mit dem Ziel, einen bestimmten Beratungsgegenstand auf die Tagesordnung der
néchsten Sitzung der Mitglieder der Verbandsversammlung zu setzen, sind dem Vorsitzenden
spitestens drei Wochen vor der nichsten Sitzung schriftlich vorzulegen.

(4) Antriige, die Mehrausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern, miissen
einen Deckungsvorschlag enthalten.

(5) Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung nicht
noch einmal entschieden werden.

§12
Begriindung der Antriige und Erléuterung der Vorlagen

(1) Der Vorsitzende hat iiber jeden Gegenstand, der auf der Tagesordnung steht, die Beratung
in der Reihenfolge der endgiiltig festgesetzten Tagesordnung zu erdfinen.

(2) Die Beratung beginnt
a) bei Antrigen gemiB § 11 Abs. 2 mit der Begriindung des Antrages durch den

Antragsteller,
b) bei Beschlussvorlagen mit Erliuterungen durch den Vorsitzenden.

§ 13
Vertagung oder Schluss der Beratung

(1) Ist die Rednerliste erschopft oder meldet sich niemand mehr zu Wort, so erkldrt der Vor-
sitzende die Aussprache fiir geschlossen.

(2) Die Mitglieder der Verbandsversammlung kénnen die Beratung vertagen oder schliefien.
Der Antrag auf Vertagung oder Schluss der Beratung muss von einem Drittel der anwesenden
Mitglieder der Verbandsversammlung unterstiitzt und mit Stimmenmehrheit beschlossen
werden.

(3) Der Schlussantrag geht bei der Abstimmung dem Vertagungsantrag vor. Bevor iiber einen
Vertagungs- oder Schlussantrag abgestimmt wird, sind die noch vorliegenden Wortmeldun-

gen bekannt zu geben und zu erledigen.
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(4) Wird der Schlussantrag angenommen, ist die Aussprache beendet, und es ist {iber den Be-
ratungsgegenstand abzustimmen. Wird der Vertagungsantrag angenommen, so ist die Aus-
sprache fiir diese Sitzung beendet und bei einer der niichsten Sitzungen wieder aufzunehmen.

§ 14
Unterbrechung der Sitzung

Der Vorsitzende kann die Sitzung kurzfristig unterbrechen. Auf Antrag eines Drittels der an-
wesenden Mitglieder der Verbandsversammlung ist die Sitzung kurzfristig zu unterbrechen.

§ 15
Wortmeldung und Worterteilung

(1) Niemand darf in Sitzungen der Verbandsversammlung sprechen, wenn ihm der Vor-
sitzende nicht das Wort erteilt hat.

(2) Mitglieder der Verbandsversammlung, die zur Sache sprechen wollen, zeigen dies durch
Erheben der Hand an. Der Vorsitzende erteilt das Wort in der Regel in der Reihenfolge der

Wortmeldungen,

(3) Das Wort wird nicht erteilt,
a) solange ein anderer Redner das Wort hat,
b) wenn sich die Mitglieder der Verbandsversammlung in der Abstimmung befinden,
¢) wenn ein Antrag auf Vertagung oder Schluss der Beratung angenommen oder die
Beschlussunfihigkeit der Verbandsversammlung festgestellt worden ist.

{4) Allen Mitgliedern der Verbandsversammiung ist auf Wunsch das Wort zu erteilen.

(5) Wer nach § 22 GO bei einer Angelegenheit nicht beratend oder entscheidend mitwirken
und wihrend der Beratung und Entscheidung nicht anwesend sein darf, muss dies dem Vor-

sitzenden mitteilen,

§ 16
Wortmeldung zur Geschiftsordnung

(1) Die Mitglieder der Verbandsversammlung haben das Recht, sich jederzeit zur Geschéfts-
ordnung zu melden. Dies geschieht durch Zuruf "Zur Geschéftsordnung!".

(2) Bemerkungen zur Geschéftsordnung diirfen sich nur auf den Sitzungsablauf bezichen und
keine Entscheidungen in der Sache anstreben.

(3) Antrdge zur Geschiftsordnung miissen vor anderen Antrigen zur Aussprache und Ab-
stimmung kommen.

§17
Zwischenfragen

Solange ein Redner das Wort hat, darf er nicht unterbrochen werden, Nur der Vorsitzende
kann in Wahrnehmung seiner sitzongsleitenden Befugnisse Zwischenfragen stellen.
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§18
Personliche Bemerkungen

(1) Jedes Mitglied der Verbandsversammlung hat das Recht, unmittelbar nach Schliuss der
Beratung das Wort zu einer personlichen Bemerkung zu verlangen.

(2) Das Mitglied der Verbandsversammlung darf bei einer personlichen Bemerkung nicht zur
Sache sprechen, sondern nur AuBerungen, die in der Beratung in Bezug auf seine Person ge-
fallen sind, zuriickweisen oder eigene Ausfiihrungen berichtigen. Sie miissen im Zusammen-
hang mit der vorangegangenen Beratung stehen.

(3) Personliche Bemerkungen fiir Dritte sind nicht gestattet. Erwiderungen auf persénliche
Bemerkungen sind nicht zuldssig.

§19
Ordnung in den Sitzungen

(1) Der Vorsitzende handbabt dic Ordnung in der Sitzung der Mitglieder der Verbandsver-
sammlung und iibt das Hausrecht aus.

(2) Der Vorsitzende kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abschweifen, "zur
Sache" rufen.

(3) Er kann Mitglieder der Verbandsversammilung mit Nennung des Namens zur Ordnung
rufen. Nach dreimaligem Ordnungsruf kann er das Mitglied der Verbandsversammlung von
der Sitzung ausschlieBen. Hat der Vorsitzende ein Mitglied der Verbandsversammlung von
der Sitzung ausgeschlossen, kann er es in der folgenden Sitzung nach einmaligem Ordnungs-

ruf ausschlie3en.

(4) Gegen den Ordnungsruf kann das Mitglied der Verbandsversammlung bis zum néchsten
Sitzungstag schriftlich begriindeten Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tages-
ordnung dieser Sitzung zu setzen. Die Mitglieder der Verbandsversammlung entscheiden mit

einfacher Mehrheit, ob der Ordnungsruf begriindet war.

(5) Der Vorsitzende kann anwesende Zuhorer, die trotz Verwarnung in stérender Weise
Zeichen des Beifalls oder des Missfallens geben, auffordern, den Sitzungssaal zu verlassen.

§ 20
Wortentziehung

(1) Ist ein Redner wihrend eines Beitrages dreimal zur Sache oder dreimal zur Ordnung ge-
rufen und beim zweiten Male auf die Folgen eines dritten Rufes hingewiesen worden, muss
ihm der Vorsitzende das Wort entzichen und darf es ihm zum selben Gegenstand wahrend

dieser Sitzung nicht wieder erteilen.

(2) Die Wortentzichung gilt jeweils nur fiir die Aussprache zum gleichen Punkt der Tages-
ordnung.
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1V. Beschliisse der Verbandsversammiung

§ 21
Abstimmungsregeln

(1) Uber jeden Antrag und jede Vorlage ist offen abzustimmen (§ 5 Abs. 6 GkZ/§ 39 Abs. 2
GO). Geheime Abstimmung ist nur bei Wahlen gestattet (§ 5 Abs. 6 GkZ/§ 40 Abs. 1-3 GO).
Abgestimmt wird nach Schluss der Beratung gemaf § 13, und zwar durch Handaufheben. Der
Vorsitzende stellt die Zahl der Stimmen fest, die

1. dem Antrag zustimmen,

2. den Antrag ablehnen oder

3. sich der Stimme enthaiten. )
Er stellt ferner fest, wer nicht an der Abstimmung teilgenommen hat. Im tbrigen gilt § 39 der
Gemeindeordnung. Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung
wiederholt werden.

(2) Namentlich ist abzustimmen, wenn mindestens ein Drittel der gesetzlichen Mitgliederzahi
der Mitglieder der Verbandsversammlung es vor Beginn der Abstimmung beantragt.
Namentlich abgestimmt wird durch Aufruf der Namen; das Ergebnis ist im Protokoll festzu-
halten.

(3) Vor der Abstimmung ist der Antrag/Beschlussvorschlag zu verlesen.

(4) Uber Anderungsantriige ist einzeln zu beraten und abzustimmen, bevor iiber den eigent-
lichen Antrag entschieden wird. Liegen mehrere solcher Anfrige vor, so ist zundchst iber
denjenigen zu beschliefien, der am weitesten von dem urspriinglichen Antrag abweicht. Uber
die Reihenfolge entscheidet der Vorsitzende. Bei Finanzvorlagen hat derjenige Antrag den
Vorrang, der héhere Ausgaben oder mindere Einnahmen bewirkt.

(5) Wird withrend der Abstimmung {iber e¢inen Sachantrag ein Antrag zur Geschéftsordnung
gestellt, so ist zundchst iiber den Antrag zur Geschiftsordnung zu entscheiden. Liegen
mehrere Antriige zur Geschiftsordnung vor, so ist zundchst {iber denjenigen Antrag abzu-
stimmen, der Weiterbehandlung der Sache am stérksten widerspricht.

§22
Sonderregelung fiir Wahlen

(1) Wahlen sind Beschliisse, die durch Gesetz oder aufgrund eines Gesetzes durch Ver-
ordnung als Wahlen bezeichnet werden.

(2) Gewihlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Handaufheben, sonst durch Stimmzettel.

(3) Wird durch Stimmzettel gewihlt, so bilden die Mitglieder der Verbandsversammlung
einen aus drei Mitgliedern der Verbandsversammlung bestehenden Wahlausschuss. Dieser
bestimmt seinen Obmann.

(4) Unbeschriebene Stimmzettel sind als Stimmenthaltung, falsch ausgefiillte Stimmzettel als
ungiiltige Stimmen zu werten. Das so ausgezihlte Wahlergebnis teilt der Obmann dem Vor-
sitzenden mit; dieser gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.
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V. Niederschriften
§23
Protokolifithrung

(1) Zur Protokollfiihrung bei Sitzungen der Verbandsversammlung bestimmt der Verbands-
vorsteher einen Protokollfiihrer aus dem Personal der geschéfisfilhrenden Verwaltung,

(2) Uber jede Sitzung der Mitglieder der Verbandsverwaltung und ihrer Ausschiisse ist eine
Niederschrift aufzunehmen.

(3) Auf besonderen Beschluss der Mitglieder der Verbandsversammlung ist es auch zuléssig,
den Verlauf der Sitzung auf Tonband aufzunehmen. Tonbandaufzeichnungen sollen erst ge-
16scht werden, sobald Einwendungen gegen das Protokoll ausgerdumt sind.

(4) Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden und dem Protokollfiihrer zu unterzeichnen. Ein-

wendungen gegen die Niederschrift sind spitestens bei der nichsten Sitzung der Mitglieder
der Verbandsversammlung vorzubringen. Uber die Einwendungen entscheiden die Mitglieder

der Verbandsversammlung.

VI Schlussbestimmungen

§ 24
Abweichungen

Abweichungen von der Geschiftsordnung sind zuléssig, solange kein Mitglied der Verbands-
versammiung widerspricht und geltende Gesetze nicht verletzt werden.

§ 25

Auslegung der Geschéftsordnung

Entstehen wihrend einer Sitzung Zweifel iiber die Auslegung der Geschifisordnung ent-
scheidet der Vorsitzende.

§ 26

Inkrafttreten

Diese Geschiftsordnung tritt mit ihrer Ausfertigung in Kraft.

Henstedt-Ulzburg, 12.09.2007

gez. Volker Dornquast



